
 

 
 1 

 

1 
 

 
  



 

  ก 
 

สารบัญ 

 
หน้า 

คุณสมบัติหลักของ Mendeley .................................................................................................................................................................. 1 
ประโยชน์ของการใช้ Mendeley............................................................................................................................................................... 1 
การดาวน์โหลดและติดตั้ง Mendeley ................................................................................................................................................... 2 

1. ดาวน์โหลด Mendeley ................................................................................................................................................................... 2 
2. ติดตั้ง Mendeley ............................................................................................................................................................................... 2 
3. สร้างบญัชี Mendeley ..................................................................................................................................................................... 4 
4. เร่ิมต้นใช้งาน Mendeley .............................................................................................................................................................. 6 

การจัดการบรรณานุกรม ............................................................................................................................................................................... 7 
1. การน าเข้าเอกสาร (Add new) .................................................................................................................................................. 7 
2. การจดัระเบียบเอกสาร .................................................................................................................................................................... 9 

การท างานร่วมกับ MS Word ..............................................................................................................................................................11 
การอ้างอิงเอกสาร ..........................................................................................................................................................................................12 

1. การเลือกสไตล์การอ้างอิงในโปรแกรม Mendeley .....................................................................................................12 
2. การแทรกการอ้างอิง .....................................................................................................................................................................13 
3. การสร้างบรรณานุกรม ................................................................................................................................................................13 
4. การอัปเดตการอ้างอิง ...................................................................................................................................................................13 

  



 

 
 1 

 

1 
 

Mendeley เป็นโปรแกรมจัดการบรรณานุกรมและการอ้างอิงท่ีช่วยให้นักวิจัย 

นักวิชาการ และนักศึกษาจัดการ จัดระเบียบ และอ้างอิงข้อมูลได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

 

คุณสมบัติหลักของ Mendeley 

 1. การจัดการบรรณานุกรม น าเข้า จัดระเบียบ และจัดการเอกสารจากหลากหลายแหล่ง 
เช่น ฐานข้อมูล บทความวารสาร และเว็บไซต์ 
 2. การอ้างอิงเอกสาร สร้างการอ้างอิงและรายการอ้างอิงในสไตล์ต่าง ๆ โดยอัตโนมัติตาม
มาตรฐานท่ีก าหนด 
 3. การท างานร่วมกัน แชร์และท างานร่วมกับผู้อ่ืนในโครงการวิจัยและการเขียน 
 4. การซิงค์และการเข้าถึงจากทุกที่ ซิงค์ไลบรารีของคุณกับอุปกรณ์ต่าง ๆ เพื่อเข้าถึงข้อมูล
ของคุณได้จากทุกท่ี 
 5. การค้นหาและการค้นพบ ค้นหาเอกสารท่ีเก่ียวข้องในไลบรารีของคุณและฐานข้อมูล
ออนไลน์อ่ืน  
 

ประโยชน์ของการใช้ Mendeley 

 1. ประหยัดเวลาและความพยายาม Mendeley ช่วยประหยัดเวลาและความพยายามในการ
จัดการข้อมูลอ้างอิง คุณสามารถน าเข้าเอกสาร จัดระเบียบเอกสาร และสร้างการอ้างอิงได้อย่างรวดเร็ว
และง่ายดาย 
 2. การอ้างอิงที่แม่นย าและสอดคล้องกัน Mendeley สร้างการอ้างอิงและรายการอ้างอิงท่ี
แม่นย าและสอดคล้องกันตามสไตล์ท่ีคุณเลือก คุณจึงม่ันใจได้ว่าการอ้างอิงของคุณถูกต้องและเป็นไปตาม
มาตรฐาน 
 3. การจัดระเบียบและการจัดการเอกสารที่มีประสิทธิภาพ Mendeley ช่วยให้คุณจัดระเบียบ
และจัดการเอกสารวิจัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ คุณสามารถสร้างโฟลเดอร์ ใช้แท็ก และค้นหาเอกสารได้
อย่างง่ายดาย 
 4. การท างานร่วมกันที่ราบรื่น Mendeley ช่วยให้คุณท างานร่วมกับผู้อ่ืนในโครงการวิจัยได้
อย่างราบร่ืน คุณสามารถแชร์เอกสารและท างานร่วมกันในโครงการเดียวกันได้ 
 5. การเข้าถึงจากทุกที่ทุกเวลา Mendeley ซิงค์ไลบรารีของคุณกับอุปกรณ์ต่างๆ เพื่อให้คุณ
เข้าถึงข้อมูลของคุณได้จากทุกท่ีทุกเวลา 
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การดาวน์โหลดและติดตั้ง Mendeley 

1. ดาวน์โหลด Mendeley 
  1) ไปท่ีเว็บไซต์ Mendeley: https://www.mendeley.com/ 

 
 
  2) คลิกท่ีปุ่ม "ดาวน์โหลด Mendeley Desktop" 

 
 

2. ติดตั้ง Mendeley 
  1) เปิดไฟล์ติดตั้งท่ีดาวน์โหลดมา 
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  2) ท าตามค าแนะน าบนหน้าจอเพื่อติดตั้ง Mendeley 

 
 

  3) เม่ือการติดตั้งเสร็จส้ิน ให้เลือก "Run Mendeley Reference Manager" แล้วคลิก 
“Finish” 

 
  



 

  ก 
 

3. สร้างบัญชี Mendeley 
  1) ไปท่ีหน้าเว็บไซต์ Mendeley คลิกท่ี "Create account" หรือเปิดโปรแกรม Mendeley 
Reference Manager เพื่อสร้างบัญชี 

 

 

โปรแกรม Mendeley Reference Manager 
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  2) ป้อนท่ีอยู่อีเมลเพื่อตรวจสอบ user ว่ามีบัญชี Mendeley หรือไม่ หากยังไม่มีบัญชี 
Mendeley ใหป้้อนท่ีอยู่อีเมล์ (@rmu.ac.th เท่านั้น) แล้วคลิก “Continue”  

 
 

  3) กรอกข้อมูลช่ือ (Given name)–สกุล (Family name) และรหัส ผ่านท่ีต้องการ โดย
รหัสผ่านต้องไม่น้อยกว่า 8 ตัวอักษร ประกอบไปด้วยตัวอักษร ตัวเลข และสัญลักษณ์พิเศษ 
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   4) คลิก "Register" 

 
 

4. เริ่มต้นใช้งาน Mendeley 

 
  

หน้าตา่งหลักเม่ือลงช่ือเข้า
ใช ้
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การจัดการบรรณานุกรม 

1. การน าเข้าเอกสาร (Add new) 

 
  1) Import file(s) from computer คือการน าเข้าไฟล์เอกสาร โดยโปรแกรมรองรับไฟล์
เอกสารหลายประเภท เช่น PDF, Word, RTF หากไฟล์เอกสารไม่มีข้อมูลอ้างอิง โปรแกรมจะพยายาม
ดึงข้อมูลจากฐานข้อมูลออนไลน์โดยอัตโนมัติเพื่อจัดเก็บในโปรแกรม 
  2) Import folder(s) from computer คือการน าเข้าโฟลเดอร์เอกสารท่ีจัดเก็บไฟล์ .pdf 
หลาย ๆ ไฟล์ เพื่อจัดเก็บในโปรแกรม 
  3) Import library คือการน าเข้ารายการอ้างอิงเอกสารจากโปรแกรมจัดการบรรณานุกรม
อ่ืน ๆ เช่น BibTeX, Zotero, EndNote     
  4) Watch folder… คือการค้นหาโฟลเดอร์บนอุปกรณ์เพื่อให้การน าเข้าข้อมูลสู่ไลบรารี 
Mendeley ของคุณง่ายข้ึน  

 
  5) Add reference manually คือการน าเข้ารายการอ้างอิงโดยการคีย์ข้อมูลเข้าไป โดย
สามารถลงรายการอัตโนมัติเพียงค้นหาเลข Identifiers แล้วเพิ่มเติมข้อมูลให้สมบูรณ์ข้ึน เลือกประเภท
ของรายการอ้างอิง (Reference Type) แล้วกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 
  

1 

2 

3 

4 
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เคล็ดลับ 
- สามารถเลือกไฟล์ได้หลายไฟล์พร้อมกันโดยกดปุ่ม "Ctrl" ค้างไว้ขณะคลิกท่ีไฟล์ แล้วคลิก "Open" 
- สามารถลากไฟล์เอกสารจากโฟลเดอร์บนคอมพิวเตอร์ของคุณไปยังหน้าต่างโปรแกรม Mendeley 
Reference Manager ได้โดยตรง 
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2. การจัดระเบียบเอกสาร  
1) เพิ่มรายการอ้างอิงดว้ยตนเอง (ดูในหัวข้อ 
การน าเข้าเอกสาร) 
2) คลิกเพื่อดูรายการบรรณานุกรมท้ังหมด 
3) คลิกเพื่อดูรายการบรรณานุกรมท่ีน าเข้าล่าสุด 
4) คลิกเพื่อดูรายการบรรณานุกรมท่ีอ่านล่าสุด 
5) คลิกเพื่อท าเคร่ืองหมายข้อมูลอ้างอิงเป็น
รายการโปรด 
6) ยืนยันโปรไฟล์ Scopus ของคุณเพื่อรับข้อมูล
อ้างอิง และข้อมูลดังกล่าวจะซิงค์กับชุดรายการ
อ้างอิงนี้ 
7) คลิกเพื่อดูรายการบรรณานุกรมในไลบรารีท่ียัง
ไม่ได้จัดเป็นคอลเลกชัน 
8) คลิกเพื่อดูรายการบรรณานุกรมซ้ า (ท่ีมี DOI 
เดียวกันในไลบรารี) 
9) คลิกเพื่อดูรายการบรรณานุกรมท่ีลบออกจาก
ไลบรารีแล้ว 
10) สร้าง Collections เพื่อจัดการหรือแบ่งกลุ่ม

รายการบรรณานุกรมท่ีเก่ียวข้องใหก้ารเข้าถึงท่ีง่าย ซ่ึงสามารถเพิ่มโดยการพิมพ์ชื่อกลุ่มท่ีต้องการตรง 
“New Collections” ใช ้New Sub-collections เพื่อจัดระเบียบเอกสารเพิ่มเติม 

 1 
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พิมพ์ช่ือ Collections เพื่อเพิ่มกลุ่มรายการบรรณานุกรม 

คลิกเพื่อจดัการ Collections 
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  11) สร้าง Group ส่วนตัวหรือสาธารณะเพื่อใช้ในการติดต่อหรือแชร์รายการอ้างอิงกับผู้ท่ี
อยู่ใน Group เดียวกัน ส าหรับผู้ท่ีใช้บัญชี Free แต่ละกลุ่มมีสมาชิกสูงสุด 25 บัญชี ส่วนผู้ท่ีใช้บัญชี 
Mendeley Institutional Edition (MIE) สามารถสร้างกลุ่มท่ีมีสมาชิกในกลุ่มไม่จ ากัด วิธีการสร้างกลุ่ม
ท าได้โดยพิมพ์ช่ือกลุ่มท่ี “New Group” และสามารถจัดการกลุ่มได้โดยคลิกท่ี “More actions” เลือก 
“Manage Group” จะปรากฏหน้าต่างจัดการกลุ่มท่ีสามารถดูสถานะสมาชิก จ านวนสมาชิกในกลุ่ม เพิ่ม
สมาชิกในกลุ่ม และออกจากกลุ่ม 

 
เคล็ดลับ 
- เรียงล าดับเอกสาร คลิกท่ีแถบ "Authers" เม่ือต้องการจัดเรียงตามช่ือผู้แต่ง "Year" เม่ือต้องการจัดเรียง

ตามช่ือปีท่ีจัดพิมพ์ "Title" เม่ือต้องการจัดเรียงตามช่ือเร่ือง 
- กรองเอกสาร คลิกท่ีปุ่ม "Filter" (กรอง) และเลือกเกณฑ์การกรอง เช่น ประเภทเอกสาร หรือค าหลัก 

คลิกเพื่อจดัการกลุ่ม 

 

คลิกเพื่อออกจากกลุ่ม 

คลิกเพื่อเพิ่มสมาชิก 
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พิมพ์ชื่อกลุ่มท่ีนี ่
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การท างานร่วมกับ MS  Word 

 1. การติดตั้งปล๊ักอิน Mendeley  
 

 
 
  

2  

3  

4 ใส่อีเมล์ @lives.rmu.ac.th 
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  2. หน้าต่างเม่ือลงปล๊ักอิน Mendeley ใน Microsoft Word ส าเร็จ 

 

การอ้างอิงเอกสาร   

1. การเลือกสไตล์การอ้างอิงในโปรแกรม Mendeley  
  1) คลิก “File” ท่ีแถบเมนูบาร์  
  2) เลือก "Watch folder…" เพื่อเข้าสู่หน้าจอ Preferences 
  3) เลือก "Formatted Citation Style" 
  4) เลือกสไตล์การอ้างอิงท่ีต้องการจากรายการสไตล์ท่ีมีให้เลือกมากมาย ซ่ึง Mendeley 
รองรับสไตล์การอ้างอิงท่ีหลากหลายรวมถึง APA, MLA, Chicago และอ่ืน ๆ  
  5) หากสไตล์ท่ีต้องการไม่มีในรายการ คุณสามารถดาวน์โหลดสไตล์เพิ่มเติมได้จากเว็บไซต์
ของ Mendeley หลังจากตั้งค่าสไตล์การอ้างอิงแล้ว Mendeley จะจัดรูปแบบการอ้างอิงของคุณโดย
อัตโนมัติตามสไตล์ท่ีเลือก 

6 คลิกเพื่อเปิดโปรแกรม Microsoft Word 

1 
2 

4 

5 

3 
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2. การแทรกการอ้างอิง  
  1) วางเคอร์เซอร์ท่ีต าแหน่งท่ีต้องการแทรกการอ้างอิง แล้วคลิกท่ีแท็บ "References" ใน
แถบเคร่ืองมือของ Microsoft Word  
  2) คลิกท่ีปุ่ม "Insert Citation" 
  3) ค้นหาหรือเลือกการอ้างอิงท่ีต้องการจากไลบรารี Mendeley 
  4) คลิกท่ีปุ่ม "OK" 

 
3. การสร้างบรรณานุกรม 

  1) วางเคอร์เซอร์ท่ีต าแหน่งท่ีต้องการแทรกบรรณานุกรม (ส่วนใหญ่คือหน้าท้ายบทหรือ
ท้ายเล่ม) แล้วคลิกท่ีแท็บ "References" ในแถบเคร่ืองมือของ Microsoft Word 
  2) เลือกรูปแบบบรรณานุกรมท่ี “Style” 
  3) คลิกท่ีปุ่ม "Insert Bibliography" 

4. การอัปเดตการอ้างอิง 
  1) คลิกท่ีแท็บ "References" ในแถบเคร่ืองมือของ Microsoft Word 
  2) คลิกท่ีปุ่ม "Refresh" 

1  

2  

3  

1  
3  

2  
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  3) Mendeley จะอัปเดตรายการอ้างอิงโดยอัตโนมัติเม่ือคุณเพิ่มหรือลบการอ้างอิงใน
เอกสาร  

 
  

1  

2  
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